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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПОСЕЛОК МОРСКОЙ»

ОХОТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.01.2014 № 2
     п. Морской
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации сельского поселения «Поселок Морской»  от 02.04.2012 № 9,  администрация сельского поселения «Поселок Морской»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ».

2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов  сельского поселения «Поселок Морской» Охотского муниципального района Хабаровского края.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
 Глава сельского поселения

«Поселок Морской»                                                                            С.В. Козырь
	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением 

администрации

сельского поселения
«Поселок Морской»

                           от  22.01.2014   № 2 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»

  1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» (далее – муниципальная услуга) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, условия предоставления и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на территории сельского поселения.
1.2.  Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится администрацией сельского поселения «Поселок Морской» Охотского муниципального района (далее по тексту – администрация) при личном обращении заявителя, а также с использованием средств телефонной связи. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  посредством почтовых отправлений (в том числе электронной почты) производится администрацией 

1.3.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется также посредством размещения информации в  сети Интернет на официальном сайте администрации www.admmorskoy.ru или на сайте администрации Охотского муниципального района  http://www.admohotsk.ru  и на информационных стендах. 

На информационных стендах размещаются следующие обязательные сведения: место нахождения администрации, режим работы, номера телефонов, факсов, адреса электронной почты. Кроме того, указывается также дата размещения данной информации.
1.3.3. Место нахождения администрации: Российская Федерация, 682489, Хабаровский край, Охотский район, п. Морской, ул. Речная, 25.
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1.3.4. Телефон (факс): 8(42141) 9 12 60.
1.3.5. Адрес электронной почты администрации в сети Интернет: morskoy_adm@mail/ru
1.3.6. График работы администрации:                                              

Понедельник,  вторник, среда, четверг, пятница, с 9-00 до 13-00; с 14-00 до 17-00;            

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

1.3.7. При письменном информировании, в том числе по заявлениям, поступившим в форме электронного документа, ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления. Заявление на предоставление информации регистрируется  в регистрационно-контрольной карточке в день его поступления.
1.3.8. Заявитель в обязательном порядке информируется:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги;

- о документах необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об условиях приостановления (отказа) в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроках отдельных административных процедур;

- о порядке оплаты муниципальной услуги.

1.3.9. При консультировании заявителя специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – исполнитель), обязан:

- давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;

- соблюдать права и законные интересы заявителя.
1.3.10. Информирование заявителей осуществляется бесплатно.
1.3.11. Если в заявлении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми заявлениями, и при этом в заявлении не приводятся новые доводы или обстоятельства, специалист вправе принять решение о безосновательности очередного заявления и прекращении переписки с заявителем. О данном решении уведомляется заявитель, направивший заявление.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача ордеров на проведение земляных работ».  

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача ордера на проведение земляных работ. 
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2.4. Запросы заявителей на предоставление муниципальной услуги должны быть зарегистрированы в журнале учета поступающих документов в день поступления. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  тридцать календарных дней с момента регистрации заявления в администрации.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (опубликована в    «Российской газете» от 25.12.1993 № 237);
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (опубликован в «Российской газете» от 08.12.1994 № 238-239);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (опубликован в «Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212); 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете» от 08.10.2003 № 202); 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (опубликован в «Парламентской газете» от 13.02.2009 № 8);  

- Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете» от 30.07. 2010 № 168); 

- Федеральный закон от 25.10. 2001 № 137 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212);
- Устав сельского поселения «Поселок Морской» Охотского муниципального района Хабаровского края, принятый решением Совета депутатов Охотского муниципального района Хабаровского края от 20.06.2005 № 25 (опубликован в «Охотско-эвенской правде» от 20.10.2005;
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, оформленного согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту.   
2.6.2. К заявлению в обязательном порядке должны быть приложены:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

- копия документа, удостоверяющего  полномочия представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия свидетельства о постановке на учет в налоговую инспекцию;

- банковские реквизиты для юридических лиц;

- топографический план места проведения работ;

- график производства работ;
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- план восстановления благоустройства.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме заявления:
- в заявлении не указаны фамилия или наименование заявителя и адрес;

- к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего Регламента;
- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- недостоверность представленных сведений;

2.9. Если текст письменного заявления не поддается прочтению, оно не подлежит рассмотрению в администрации, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.

2.11. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при его получении не должно превышать 30 (тридцать) минут.

2.12. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.13.1. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской с указанием наименования органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.2. Кабинеты для приема заявителей оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета, должности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его фамилии, имени и отчества.

2.13.3. В фойе здания предусматриваются места для ожидания и оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, оборудованные столом, стульями и информационным стендом. На информационных стендах размещается полная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:


- открытость информации о муниципальной услуге;

- полнота информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
- удобство получения информации и муниципальной услуги;
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- оперативность предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме
 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов; 


- рассмотрение заявления, оформление ордера на проведение земляных работ либо уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ;

- выдача (направление) документов.
3.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.3. Прием и регистрация документов. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту с приложением документов, указанных в п. 2.6.  Регламента.

3.3.2. Приём и регистрация заявления осуществляется специалистом администрации в соответствии с установленным порядком по делопроизводству.

3.3.3. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации, в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующей функции.

3.3.4. Регистрация заявления, представленного заявителем лично или направленного почтой (электронной почтой)  осуществляется в день поступления в администрацию.

3.3.5. При регистрации на первой странице заявления в правой части нижнего поля проставляется регистрационный штамп с указанием даты регистрации и присвоенного номера. 


3.3.6. При установлении обстоятельств, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, заявление к рассмотрению не принимается. 

3.3.7. Зарегистрированное заявление поступает на рассмотрение главе сельского поселения. 

3.3.8. Глава поселения определяет специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – исполнитель), и направляет ему документы.

3.3.9. Результатом административной процедуры является получение исполнителем заявления на исполнение.
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3.4. Рассмотрение заявления, оформление ордера на проведение земляных работ либо уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ.

 3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенных документов исполнителю. 


3.4.2. Исполнитель проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

-  документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;

- тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, наименование юридических лиц без сокращения с указанием их мест нахождения; в документах нет подчисток, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

- расположения объекта в пределах границ земельного участка.

3.4.3. Если в ходе проверки документов выявлены нарушения указанных выше требований, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе подготовки разрешения проведения земляных работ, исполнитель  готовит уведомление об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ по форме согласно Приложению № 3, которое подписывает глава поселения.  
3.4.4. В случае принятия решения о выдаче ордера на проведение земляных работ, исполнитель заполняет ордер на проведение земляных работ по форме согласно Приложению № 4.

3.4.5. Ордер на проведение земляных работ подписывается главой поселения в течение одного дня с момента подготовки заключения и регистрируется в журнале регистрации ордеров (разрешений) на выполнение земляных работ.
3.4.6. Результатом административной процедуры является подписанный ордер на проведение земляных работ либо уведомление об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ. 
3.5. Выдача (направление) документов.

3.5.1.Ордер на проведение земляных работ либо уведомление об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ передается заявителю лично или направляется почтой по адресу, указанному в заявлении.
3.5.2. При получении документов лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заявителя дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение документов, и расписывается в журнале выданных документов.
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3.5.3. В случае направления документов почтой, к ним прилагается сопроводительное письмо, которое подписывает глава поселения.
3.5.4. Сопроводительное письмо регистрируется в журнале учета отправляемых документов.
3.5.5. Результатом административной процедуры является получение заявителем ордера на проведение земляных работ либо уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ.
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

4.1.1. Текущий контроль за предоставлением должностными лицами муниципальной услуги осуществляется главой поселения. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой поселения самостоятельно.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения  и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.3. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и даются указания по их устранению.

4.4. Лица, виновные в нарушении прав получателя муниципальной услуги привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги  путем получения информации о ней по телефону, письменному обращению, электронной почте. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой  лично или направить  письменную жалобу на действия (бездействие) и решения, принимаемые  в ходе предоставления муниципальной услуги, нарушающие его права  и свободы к вышестоящему в порядке подчиненности органу либо должностному  лицу: 
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5.2.1. Главе поселения на действия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

5.3. Лицо вправе предъявить (направить) жалобу: 

- по адресу: Российская Федерация, 682489, Хабаровский край, Охотский район, п. Морской, ул. Речная, 25;

- по телефону: 8(42141)9 12 60;

- по адресу электронной почты: morskoy_adm@mail.ru
5.4. Письменная жалоба (в том числе в электронной форме) должна содержать:


-  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и сведения о месте жительства  либо наименование и сведения о месте нахождения  лица, направляющего жалобу, либо адрес электронной  почты для направления ответа на жалобу;


- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;


- доводы, на основании которых лицо, направляющее жалобу,  не согласно с решением и (или) действием (бездействием)  органа, предоставляющего муниципальную услугу,  или его должностного лица. К жалобе могут быть  приложены документы (их копии), подтверждающие доводы, изложенные в жалобе.


5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий услугу, подлежит регистрации в день поступления и рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями  по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении  допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения  установленного срока  таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. По результатам рассмотрения жалобы по обжалованию действий (бездействия)  и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, вышестоящее должностное лицо: 


- признает правомерными действия (бездействие)  и  (или) решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги; 

  - признает действия (бездействие)  и  (или) решения, принятые в ходе  предоставления муниципальной услуги, неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты в целях  устранения допущенных нарушений.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все содержащиеся в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции)  по существу жалобы.

5.8. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
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- отсутствия обязательных реквизитов, указанных в пункте 5.4 настоящего Регламента;

- подачи жалобы лицом, не имеющим полномочий выступать  от имени заявителя;

- установлении факта, что лицо, направившее жалобу, уже многократно обращалось по этому предмету, и ему были даны  исчерпывающие письменные ответы при условии, что в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. При этом, если прочтению поддается почтовый адрес лица, направившего жалобу, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.

5.9. Лицо, направившее жалобу, должно быть уведомлено об отказе в рассмотрении жалобы в течение 3 (трех) дней с момента ее поступления в Комитет.

5.9. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации.       

___________________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»



Главе сельского поселения
                                (Ф.И.О.)
от  ___________________________________

___________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающего: ____________________________________
____________________________________
(Полный почтовый адрес по месту регистрации)

тел. ____________________________________
З А Я В Л Е Н И Е 

на выдачу ордера на проведение земляных работ

__________________________________________________________________
(наименование организации – заказчика, Ф.И.О.)

Адрес_____________________________________________ № тел.__________
Проведение земляных работ по адресу: ________________________________
 на срок ____________ дней от __________________ до _____________ длина _________ м,  ширина ________________ м,

с нарушением дорожного покрытия ________ м², асфальтового покрытия тротуара, проезда, площадки или дворовой территории _______ м², по гравийному покрытию ______ м²

Вид производимой работы___________________________________________
Работу выполнит ___________________________________________________
(наименование организации подрядчика)

Адрес:_____________________________________________________________
В срок с «____»_________20____г.        по «____»____________20____г.

«Заказчик» обязуется:


Соблюдать правила проведения земляных работ и указанные в ордере сроки начала и окончания работ.
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«Заказчик» подтверждает, что данный объект полностью обеспечен необходимыми материалами, рабочей силой, типовыми ограждениями, предупреждающими знаками и проектной документацией.


После завершения работ обязуется восстановить благоустройство в полном объеме.


Ответственным за производство работ назначен:

От заказчика__________________________________________________________
(должность, ФИО, подпись)

От подрядчика________________________________________________________
(должность, ФИО, подпись)

Ордер  доверяется получить__________________________________________
(должность, ФИО, подпись)

Приложение:

1.Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия свидетельства о постановке на учет в налоговую инспекцию, банковские реквизиты (для юридических лиц), копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

2. Топографический  план М 1:2000 места проведения работ;

3. График производства работ;

4. План восстановления благоустройства;

	 «ЗАКАЗЧИК»              

Дата «____»______________20___г.  

 ________/_______________________/

  Подпись        Расшифровка подписи
	 «ПОДРЯДЧИК»

Дата «____»______________20___г.  

 __________/___________________/

     Подпись    Расшифровка подписи


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»



БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги

   SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»



Кому

       ________________________________

                             (фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________

       полное наименование организации – для юридических лиц)

___________________________________                                                                  его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ заявителю или уполномоченному представителю заявителя

Вы обратились с заявлением  о выдаче  ордера на проведение земляных работ

__________________________________________________________________
наименование объекта

расположенного по адресу: __________________________________________________________________
Заявление принято "____" __________ 20___ г., зарегистрировано № ______.

    
По  результатам  рассмотрения  заявления  Вам отказано  в выдаче ордера на проведение земляных работ __________________________________________________________________                                                                                                                                              

                                      (наименование объекта), 

расположенного по адресу: _________________________________________ , 

на основании __________________________________________________________________
указать причину отказа в соответствии с

__________________________________________________________________
действующим законодательством

Председатель комитета 

по управлению 
муниципальным имуществом                                                                 Ф.И.О.   

Исполнитель

Телефон
________________________
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»



ОРДЕР

НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

От _________________ № _____

Настоящее разрешение (ордер) на проведение земляных работ выдано: __________________________________________________________________
(наименование организации, должность, ОГРН, юридический адрес организации, Ф.И.О.

__________________________________________________________________
заявителя, № телефона)

Вид работ: _________________________________________________________
(указать характер произведенных земляных работ)

по адресу (местоположение): _________________________________________
                 (указать адрес или адресные ориентиры, № кадастрового квартала)
в  границах,  указанных  в  схеме  производства  земляных работ, являющейся приложением к настоящему ордеру.

Начало работ: с "___" __________ 20___ г.

Окончание работ: до "___" __________ 20___ г.

Срок  восстановления  нарушенного  благоустройства в месте производства земляных работ:

до "___" __________ 20___ г.

Порядок и условия проведения земляных работ: _________________________
Способ производства земляных работ: _________________________________
Ответственное лицо за проведение работ:  __________        ________________
                                                                             (подпись)       (Ф.И.О. заявителя)

Руководитель уполномоченного органа или организации

"___" __________ 20___ г.   ____________    /_______________________/   

             (дата)                      (подпись)                  (расшифровка подписи)

М.П.

Ордер продлен до "__" _________ 20__ г. в связи с _____________________.

                                                                                           (причина продления)

Руководитель уполномоченного органа или организации

"___" __________ 20___ г.   ___________    /___________________________/   

                   (дата)                   (подпись)                 (расшифровка подписи)

М.П.
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Отметка о закрытии разрешения с указанием причины закрытия, даты, подписи, фамилии, имени, отчества и должности лица, закрывшего разрешение.

                                                        _________________
 


Прием и регистрация заявления











Оформление уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ





Выдача ордера заявителю 





Наличие оснований для отказа





Имеются





Отсутствуют





Оформление ордера на проведение земляных работ








Рассмотрение заявления








Направление решения об отказе заявителю











